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Smeérnice rektora
€. 16/2012

Knihovni rad

v 7

Studijniho a informacniho centra

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

(1) Tato smérnice je platna Ceskou zemédélskou univerzitu v Praze a viechny jeji soucasti (dale jen
,CZU“) a upravuje Knihovni ¥ad Studijniho a informaéniho centra (dale jen ,SIC*), kterym se Fidi
¢innost knihovny a s ni souvisejici sluzby SIC.

(2) Tato smérnice je zpracovana zejména v souladu se:

e zdkonem €. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych

a informacnich sluzeb (knihovni zakon), ve znéni pozdéjsich predpisd,

zdkonem ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skoldch a o zméné a doplnéni dalSich zakon( (zdkon
o vysokych skolach), ve znéni pozdéjsich predpisa,

zakonem ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpisu,

zdkonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisd,
zdkonem €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o
zméné nékterych zakonu (autorsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist,

zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udaji a o0 zméné nékterych zakond, ve znéni
pozdéjsich predpisd,

vyhlaskou Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zakona ¢.257/2001 Sb.,
o knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
(knihovni zakon), ve znéni pozdéjsich predpisa.

Clanek 2
Postaveni a ¢innost SIC

(1) SIC je dle €l. 24 odst. 5 pism. a) Statutu Ceské zemédélské univerzity v Praze jinym pracovi$tém
CzU. Do evidence knihoven podle § 5 zakona ¢ 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach
provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zdkon), ve znéni pozdéjsich

predpist (dale jen ,knihovni zdkon“) se SIC zapisuje v souladu s § 3 odst. 1 pism. c¢) knihovniho
zakona jako knihovna zakladni a podle § 12 odst. 1 knihovniho zdkona jako knihovna zakladni se
specializovanym fondem.

(2) V cCele SIC stoji feditel, ktery je podfizeny prorektorovi pro informacni systémy a vnéjsi vztahy.

Reditel SIC zodpovida za ¢innost SIC, knihovni fond a hospodareni se schvalenym rozpo&tem SIC.
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Poslanim SIC je informacni zabezpeéeni studia, védecké a vyzkumné €innosti na CZU. Toto poslani
napliiuje SIC ¢innosti, kterd spocivda ve shromaZzdovani, zpracovavani, uchovavani
a zpfistupnovani knihovniho a informacniho fondu prostfednictvim knihovnickych a informacnich
sluzeb.

SIC poskytuje veskeré verejné knihovnické a informacni sluzby vyjmenované v § 4 odst. 1a 3
knihovniho zakona viem svym registrovanym uZivatelm na zakladé vzajemné rovnosti lidi
zakotvené v €l. 1 a 3 Listiny zdkladnich prav a svobod a na zakladé prava na informace zaruceného
¢l. 17 Listiny zakladnich prav a svobod.

Clének 3
Fondy

Oddil 1
Skladba fonda

SIC v ramci své Cinnosti vytvari specializované fondy informacnich zdrojl v papirové i elektronické
podobé podle informacniho profilu, ktery vychazi zakreditovanych studijnich oboru
arealizovanych védeckovyzkumnych zamért CZU. Tento informaéni profil je prabéiné
aktualizovan.

Knihovnifond, evidovany podle § 4 a § 5 vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni
knihovniho zakona tvofi tisténé texty, zvukové a audiovizuadlni dokumenty a digitalni dokumenty
zaznamenané na strojem Citelnych médiich.

Elektronicky informacni fond je tvoren citacnimi, bibliografickymi a fulltextovymi databazemi
a dalsimi elektronicky publikovanymi dokumenty, které jsou uloZeny na diskovém prostoru
serverl SIC, souborem licenci pro pfistupy do vzdalenych informacnich zdrojd a systematicky
uspofadanymi odkazy na volné dostupné informacni zdroje.

Oddil 2
Doplrovani fondu

Fondy jsou soustavné dopliovany na zdkladé akvizicni strategie vypracované pro informacni
profil.

Objednavky informacnich zdroji pro Gcely doplnéni fondl vyfizuje pracovnik CZU povéreny
feditelem SIC, a to na zakladé vydavatelskych pland a dalich dostupnych informaci nebo na
zdkladé konkrétnich uzivatelskych pozadavk(, nejsou-li v rozporu s akvizicni strategii
a informacnim profilem.

Knihovni fond je dale doplfiovan dary, meziknihovni vyménou a nakupem ze zdroji mimo
rozpocet knihovny SIC.
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0ddil 3
Zpfistuprfiovani fondu

(1) Knihovni fond je majetkem CZU. Tento fond spravuje SIC.
(2) Knihovni fond je uloZen ve specidlnich prostorach k tomu uréenych.

(3) Knihovni fond je po odborném zpracovani zpfistupriovan jednak prezenc¢né v prostorach SIC
a jednak na dobu urcitou absencné mimo prostory SIC.

(4) Uzce oborové specializovana ¢ast knihovniho fondu maze byt deponovana v ustavenych dil¢ich
nebo pfiruénich knihovnach jednotlivych pracovist. Za zpfistupnéni tohoto fondu internim
uzivatelim a pro ucely meziknihovni vypUjéni sluzby zodpovida vedouci pfislusné katedry.

(5) Elektronicky informaéni fond je zpfistupfiovdn akademické obci CZU v souladu s licenénimi
smlouvami s jednotlivymi poskytovateli ve vnitini siti CZU a vzdalené prostfednictvim internetu.

Clanek 4
UzZivatelé knihovny

Oddil 1
Kategorie uZivatell

(4) Sohledem na specializaci knihovnich a elektronickych informaénich fondl podle ¢l. 3 této
smérnice se uzivateli knihovny mohou stat fyzické osoby specifikované v kategoriich dle odstavce
(2) tohoto ¢lanku smérnice.

(5) Vsouladu s poslanim SIC podle ¢l. 1 této smérnice se uZivatelé knihovny SIC rozdéluji do
nasledujicich kategorii:

a) interni uZivatelé

e pedagogicti a védetti pracovnici CZU (kategorie A),

e ostatni zaméstnanci CZU (kategorie Z),

e studenti prezenéni formy doktorandského studia CZU (kategorie D),

e studenti prezenéni formy bakalaFskych a magisterskych programi studia CZU (kategorie S),

e studenti kombinované formy studia CZU (bakaldiskych, magisterskych a doktorandskych
program) (kategorie K),

b) externi uZivatelé

e externi uZivatelé — osoby, které nejsou internimi uzivateli; témto osobam jsou povoleny
pouze prezencni vypljcky v prostorach SIC (E)

(6) Uvedené skupiny uzivatell maji rozdilné podminky pfistupu ke knihovnim a elektronickym
informacénim fonddm. Tyto podminky jsou stanoveny déle v ¢l. 6 této smérnice.
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0Oddil 2
Registrace uzivatell

Za U¢elem ochrany fondd a dal$iho majetku CZU, pro zajisténi kvality a rychlosti poskytovanych
sluzeb SIC a pro splnéni povinnosti vyplyvajicich CZU ze zékona ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické
sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpist knihovna SIC vytvari a udrZuje registracni databazi uzivatel(
v automatizované podobé, kde kazdy uZivatel ma sv(j osobni profil (Gcet). Pfi zpracovani
osobnich Gdajd postupuje knihovna SIC v souladu se zakonem ¢.101/2000 Sb., o ochrané
osobnich Udaji a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpisd, podle této smérnice
a podle dalsich obecné zavaznych pravnich predpist.

(7) Interni uZivatelé vyuZivaji knihovnu SIC na zadkladé elektronické karty zaméstnance, resp.
studenta (ISIC nebo Student CZU), vydané CZU prostiednictvim SIC (dale jen ,karta“). Registrace
v knihovné je provadéna na zakladé predloZeni karty, indexu (vyjma kategorii A, Z), vyplnéni
Evidentniho listu uZivatele, ktery vydavd reditel SIC a je wuvefejnén na adrese
http://www.sic.czu.cz/cs/?r=1562 a po uhrazeni poplatku dle platného ceniku. Udaje pro evidenci
uZivateld knihovny (ID ¢&islo €ZU, jméno, pfijmeni, titul, adresa trvalého bydli$té a univerzitni e-
mailova adresa) jsou prebirany z databazi CZU.

Externi uZivatelé mohou vyuZivat knihovnich sluZeb bez registrace, a to pouze prezenéné po

predloZeni platného identifika¢niho dokladu.

Doplrikové a se souhlasem uZivatele mohou byt do profilu uZivatele v knihovnim systému zapsany
Udaje usnadnujici vzdjemnou komunikaci mezi uzivatelem a SIC, napf. adresa prechodného
bydlisté, telefonni ¢islo.

Do profilu uZivatele v knihovnim systému se kromé osobnich Gidajl zapisuji idaje o realizovanych
vypujckach a vraceni knihovnich jednotek, o prolongacich a upominkach, poznamky vztahujici se
ke stavu vypUljéené knihovni jednotky, zapisy o poruseni této smérnice, pfipadné dalsi vysvétlujici
Udaje nutné pro provoz knihovny SIC.

Knihovna SIC zasilad veskeré dileZité informace (upominky, upozornéni) internimu uZivateli na
jeho univerzitni e-mailovou adresu, kterou je interni uZivatel povinen pribéiné sledovat.
Univerzitni e-mailovd adresa je internimu uzivateli kategorie D, S, K pfidélena cca do jednoho
tydne po jeho zapisu na adrese http://prijimacky.czu.cz. Registrovany interni uZivatel kategorie
D, S, K je povinen ovéfit si spravnost univerzitni e-mailové adresy ve svém Uctu v internetovém
katalogu knihovny SIC v sekci Ctenaf.

Oddil 3
Prava a povinnosti uZivatelt

Pravo vyuZivat vSech verejnych prostor, fondl a sluzeb SIC v souladu s touto smérnici ma pouze
radné registrovany interni uZivatel. Neregistrovanym uZivatellm a externim uZivatelm je
umoznéno jednorazové vyuziti knihovnich a elektronickych informacnich fond( formou prezencni
vypUjcky v prostorach SIC, a to na zakladé predlozeni identifikacniho dokladu.
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UZivatel ma pravo poddvat pisemné pfipominky, stiznosti a navrhy (spole¢né dale jen ,podnéty”)
tykajici se ¢innosti knihovny SIC. SIC je povinno reagovat na tyto podnéty nejpozdéji do 30 dnu
od data jejich doruceni. UZivatel ma rovnéz pravo obratit se svym podnétem Ustné ¢i pisemné na
vedeni SIC.

PFi registraci je uZivatel povinen seznamit se s touto smérnici. Tuto skutecnost uZivatel potvrzuje
podpisem tiskopisu Evidencniho listu uZivatele pfti registraci. UZivatelé jsou povinni fidit se pfi
vyuzivani sluzeb knihovny SIC touto smérnici, jakoZ i pokyny pfislusnych pracovnik( SIC.

Ztratu karty je interni uzivatel povinen okamzité ohlasit. Neucini-li tak, SIC neodpovida za
pfipadné zneuZiti takové karty.

Interni uZivatel je povinen bezodkladné ohlasit SIC zménu osobnich Gdajl poskytnutych pro Gcely
registrace, zejména prijmeni nebo adresy trvalého bydlisté, a tuto skutecnost prokdzat
pfislusnym identifikaénim dokladem.

Vstup do prostor SIC neni dovolen uZivatelim pod vlivem alkoholu a omamnych a psychotropnich
Iatek. Ve vSech prostordch SIC je uZivatel povinen dodrZovat zdkaz kouteni a poZivani alkoholu
a omamnych a psychotropnich latek. Obcerstveni je uZivatel opravnén konzumovat pouze na
misté k tomu uréeném SIC.

Pfed vstupem do prostor za ochrannou branou (tj. do studoven SIC) je uZivatel povinen odlozZit
svrchni odév a zavazadla do $atny SIC.

UZivatel je dale povinen se ve studovnach SIC chovat tiSe, nepouzivat mobilni telefon k hovorim,
udrZovat poradek a fidit se pokyny uvedenymi v Provoznich fadech studoven a Provoznim fadu
Satny, které vydava reditel SIC a je uvefejnén na adrese http://www.sic.czu.cz/cs/?r=1562 a dbat
pokyni pfislusnych pracovnik( SIC.

Pfi zavazném poruseni ¢i opakovaném porusovani této smérnice muize byt uZivatel do¢asné nebo
trvale zbaven uZivatelskych prav. Tim neni dotéena odpovédnost takového uZivatele podle
platnych predpist, ani povinnosti nahradit pfipadnou $kodu zplsobenou uzivatelem.

(10)V pripadé preruseni studia jsou internim uZivatelim kategorie D, S, K pozastavena uZivatelska

prava. Ke dni preruseni studia interniho uZivatele kategorie D, S, K je tento povinen vyrovnat
veskeré své zavazky vUci SIC. Po opétovném zapsani do studia budou uZivatelska prava interniho
uzivatele kategorie D, S, K obnovena.

(11)UzZivatelska prava internich uzivatell kategorie A, V a Z konci ke dni ukonceni pracovniho poméru.

UZivatelska prava internich uZivateld kategorie D, S a K kon¢i ke dni ukonéeni studia. Nejpozdéji
k tomuto datu je uZivatel povinen vyrovnat veskeré své zavazky vici SIC. Jestlize tak neucini, je
CZU prostiednictvim SIC opravnéna uchovévat a zpracovavat osobni Udaje a vymahat pInéni
pohledavek uZivatele i po skonceni uZivatelského opravnéni, a to az do vyporadani vsech zavazka.
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Clanek 5
Verejné knihovnické a informacni sluzby

Oddil 1
Poskytovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb

(8) SIC poskytuje fyzickym osobam pfimé knihovnické a informacni sluzby.

(9) Pravnickym osobdm je knihovni fond zpfistupnén prostfednictvim meziknihovni sluzby v souladu
s platnymi pravnimi predpisy.

(10)Konkrétni pravidla poskytovani jednotlivych knihovnickych a informacnich sluzeb jsou stanoveny
dale v €l. 6 této smérnice.

Oddil 2
Druhy poskytovanych sluzeb

(1) Vypujcni sluzby:
e prezencni samoobsluzné ve studovnach SIC,
e prezencni zprostfedkované pfislusnym pracovnikem knihovny SIC do studovny SIC,
e absencni zprostifedkované pfislusnym pracovnikem knihovny SIC z uzavienych skladd.

(2) Meziknihovni sluzby:
e meziknihovni vypUjéni sluzby,
e dodavky kopii dokument.

(3) Informacni sluzby:

e konzultacni (poradenské) sluzby — poskytovani informaci o informacnich zdrojich
a 0 moznostech jejich vyuzivani, instruktaze o knihovné SIC a jejim pouzivani pro registrované,
neregistrované i potencialni uzivatele, ndvody pro praci s elektronickymi informacnimi zdroji,
prakticka skoleni prace s elektronickymi informacnimi zdroji pro registrované uzivatele,

o referencni sluzby - poskytovani informaci o dostupnosti dokumentd,

e bibliografické sluzby - poskytovani bibliografickych informaci,

o faktografické sluzby — poskytovani faktografickych informaci,

e resersni sluzby — poskytovani soupist bibliografickych informaci, zpracovanych na zakladé
uZivatelského pozadavku.

(4) Reprografické sluzby
e kopirovani,
o skenovani,
e tisk.

(5) Elektronické sluzby:
e sluzby dostupné prostiednictvim webovych stranek SIC,
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e elektronicka komunikace s uzivateli,

e elektronické dodavani dokumentd,
e zajisténi pristupu k internetu véetné pfistupu k licencovanym elektronickym informacnim
zdrojim.

Oddil 3
Platby za sluzby

(1) Zakladni sluzby vyjmenované v § 4 odst. 1 knihovniho zakona poskytuje SIC bezplatné. Vyjimku
tvofri pfipady uvedené v § 4 odst. 2 knihovniho zdkona, kdy je SIC opravnéno vybirat poplatek ve
vysi skuteénych nakladd vynaloZenych na zajisténi sluzby. Poplatky za zajisténi takovych sluzeb
jsou uvedeny v Ceniku poplatk( a sluzeb SIC CZU, ktery vyddva feditel SIC a je uvefejnén na adrese
http://www.sic.czu.cz/cs/?r=1562.

(2) Rovnéz za nékteré dalsi poskytované sluzby SIC uctuje poplatky ve vysi stanovené Cenikem
poplatkd a sluzeb SIC CZU v Praze.

(3) Cenik poplatkd a sluzeb SIC CZU je SIC opravnéno jednostranné aktualizovat, a to dle skuteénych
nakladl nutnych k vynaloZeni na zajisténi sluzby.

Clanek 6
Rad knihovnickych a informaénich sluzeb

Oddil 1
Vyptujcni sluzby
(1) Pro vypujceni dokumentl z fondl informacnich zdroji plati ustanoveni § 659 — 662 zakona ¢.

40/1964 Sh., obcansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisa.

(2) Vypujcky se uskutecnuji v souladu s poslanim SIC podle ¢l. 2 této smérnice a v souladu
se zdkonem €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o
zméné nékterych zakona (autorsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist.

0Oddil 2
Druhy vypujcek a vypajcni Ihity

(1) SIC poskytuje jednak absencni vypUjéky (tj. mimo prostory SIC) a jednak prezencni vypujcky
(tj. pouze v prostorach SIC).

(2) Vypujéni lhaty se fidi druhem informacnich zdroja:
a) pouze prezencné se vypuUjcuji encyklopedie, pfirucni slovniky, zékladni studijni literatura,

profilovd oborova literatura (specidlné oznacend), vzacné cinenahraditelné publikace,
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(3)

(4)

(5)

(6)

jednotliva Cisla a vazané rocniky periodik, bakalafské, diplomové, disertacni a habilitacni
prace, optické disky, audiokazety a videokazety;
b) absencné na dobu aZ 2 mésice se vypUjcuji skripta a oznacené ucebnice;

c) absenéné na dobu aZz 1 mésic se vypujcuji vSechny ostatni neperiodické dokumenty (vyjimku

tvofi informaéni zdroje, které jsou soucasti Mediatéky CZU, viz déle oddil 7 tohoto ¢lanku
smérnice),
d) dlouhodobé vyplijcky (viz oddil 3 tohoto ¢lanku smérnice).

Absenéni vypljéni lhdty je mozno internim uZivatellm prodlouZit v pfipadé, Ze pfrislusny
informacni zdroj neni vyZzadan (rezervovan) jinym uzivatelem, a to nejvyse dvakrat za sebou.

Rezervaci informacniho zdroje knihovna SIC provadi pouze téch informacnich zdrojl, jez jsou
v dané dobé vypljcené jinym uZivatelem. Po vraceni informacniho zdroje vyptaj¢eného jinym
uzivatelem je 0 jeho uvolnéni k vyputjcce uzivatel, ktery si takovy informacni zdroj rezervoval,
informovan prostfednictvim e-mailové adresy. Informacéni zdroj je ndsledné pro uZivatele
rezervovan po dobu 10 dni od data, kdy byl uZivatel informovan dle predchozi véty.

Oddil 3
Absencéni vypujcky

Pocet absencnich vypljcek zavisi na zarazeni uZivatele do kategorie dle ¢l. 4 oddilu 1 odst. 2 této
smérnice.

Pedagogicti a védetti pracovnici CZU (tj. interni uZivatel kategorie A) maji pravo na dlouhodobé
vypUjcky neperiodické literatury po dobu nezbytné potfebnou k vyuce a védecké praci
v maximalnim poc¢tu 30 knihovnich jednotek. Informacni zdroje hrazené z prostfedk mimo
rozpocet knihovny SIC se do tohoto poctu nezapocitavaji.

Ostatni zaméstnanci CZU (tj. interni uZivatel kategorie Z) maji pravo na dlouhodobé vypujcky
neperiodické literatury potiebné k praci v maximalnim poctu 10 knihovnich jednotek. Informacni
zdroje hrazené z prostiedkd mimo rozpocet knihovny SIC se do tohoto poétu nezapoditavaiji.

Studenti prezenéni formy doktorandského studia CZU (tj. interni uZivatel kategorie D) mohou mit
vypUjceno soucasné maximalné 10 knihovnich jednotek ve vypujcnich IhGtach uvedenych v oddile
2 odst. 2 pism. b) a pism. c) tohoto ¢lanku smérnice. Informacni zdroje hrazené z prostfedkl mimo
rozpocet knihovny SIC se do tohoto poctu nezapocitavaji.

Studenti prezenéni formy bakalaiskych a magisterskych program( studia CZU (tj. interni uZivatel
kategorie S) mohou mit soucasné vypUjéeno maximalné 10 knihovnich jednotek ve vypUjénich
IhGtach uvedenych v oddile 2 odst. 2 pism. b) a pism. c) tohoto ¢lanku smérnice.

Studenti kombinované formy studia CZU (tj. interni uZivatel kategorie K) mohou mit sou¢asné
vypUjéeno maximalné 10 knihovnich jednotek ve vypujcnich Ih(tach uvedenych v oddile 2 odst.
2 pism. b) a pism. c) tohoto ¢lanku smérnice.
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Externim uZivateldim (E) jsou povoleny pouze prezencni vypljcky v prostorach SIC v neomezeném
poctu knihovnich jednotek.

Interni uzivatelé kategorii A, Z a D jsou povinni poskytnout knihovné SIC knihovni jednotku jimi
vypUjcenou v ramci dlouhodobé vypujcky, a to pro Gcely meziknihovni vypUjcni sluzby na dobu az
1 mésice.

V dobé zvyseného vytiZeni vypljcnich prepazek Ize soucasné absencné pujcit pouze 5 knihovnich
jednotek. Dobu zvySeného vytizeni (napf. v souvislosti se za¢dtkem a koncem semestru) urcuje
vedouci pracovnik zakladni knihovny SIC.

Oddil 4
Postupy p¥i pljcovani a vraceni knihovnich jednotek

VypUjéku z uzavienych skladl zprostfedkuje uZivateli pfislusny pracovnik knihovny SIC ve
vypUjcnim protokolu.

Pred realizaci vypUjcky je uZivatel povinen si knihovni jednotku prohlédnout a ohlasit pFislusnému
pracovnikovi knihovny SIC pfipadné zdvady. Pfislusny pracovnik knihovny SIC je povinen pfi
registraci vypQjcky zapsat do poznamky veskeré uzZivatelem vytknuté vady knihovni jednotky.

Registraci vypUjcky provadi prislusny pracovnik knihovny SIC. Registrovany uZivatel je opravnén
pozadovat informaci o aktualnim stavu vypujcek na své karté a prislusny pracovnik knihovny SIC
je povinen mu takovou informaci poskytnout.

UZivatel je povinen dodrZet vypljéni IhGtu uvedenou v osobnim profilu u kazdé absencni
vypujcky. Uzivatel nesmi vypUjcenou knihovni jednotku prenechat k uZivani jinym osobam.
UZivatel je opravnén vypljéenou knihovni jednotku uZivat radné a v souladu s ucelem, ke
kterému pfislusna knihovni jednotka slouZi a zaroven je uZivatel povinen vypuj¢enou knihovni
jednotku chranit pred poskozenim ztratou nebo zni¢enim, a to po celou dobu vypUjéni Ihaty.

Stav svych vypljéek ma registrovany interni uZivatel moznost si zkontrolovat také elektronicky, a
to prostifednictvim knihovniho katalogu na internetu nebo na pocitaci ve vestibulu SIC.

UzZivatelé jsou opravnéni vypljc¢ené knihovni jednotky vratit jednak v pracovni dobé knihovny SIC
a registrovani uZivatelé také prostfednictvim samoobsluzného automatu na vraceni knih, tzv.
biblioboxu, umisténého ve vestibulu SIC, a to po celou dobu otevieni budovy SIC. Knihovni
jednotky vracené prostrednictvim biblioboxu pfislusny pracovnik knihovny SIC z aktualnich
vypujcek v profilu registrovaného uZivatele vymazZe nejpozdéji do konce nasledujiciho pracovniho
dne.
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Oddil 5
Vymahani nevracenych vyplijcek

(11)Registrovanému uZivateli je prostfednictvim jeho e-mailové adresy zasldno automatizovanym

knihovnickym systémem upozornéni o blizicim se terminu konce vypujcni Ihity, a to 2 dny pred
dnem jejiho uplynuti.

(12)V pripadé prekroCeni vypljéni Ih(ty generuje automatizovany knihovnicky systém

registrovanému uZivateli upominku, ktera je uZivateli zasldna prostfednictvim jeho e-mailové
adresy. Prvni upominka je zasilana po 5 dnech po dni uplynuti vypGjéni Ihaty, druhd upominka je
zasildna po 20 dnech po dni uplynuti vypujcni lhaty, tfeti upominka je zasilana po 55 dnech po
dni uplynuti vypajéni Ihity. Ctvrta, predsoudni upominka se zasild doporucené postou po 95
dnech po odeslani treti upominky. V dalsi fazi je vraceni vypUjcky vymahano pravni cestou.

(13)Za prekroceni vypUjéni Ihaty je uzivatel povinen uhradit SIC sankéni poplatky uvedené v Ceniku

poplatkd a sluzeb SIC CZU.

(14)Po prekroceni vypUjéni Ihity u kterékoli z vypUjcenych knihovnich jednotek nelze prodluZovat

(1)

()

(3)

(1)
(2)

vypUjéni Thaty ani u dalsich vypljéenych knihovnich jednotek a uZivateli nebudou rovnéz
poskytnuty ani dalsi vypujcky, a to aZz do doby vyrovnani veskerych zdvazkl uZivatele vici SIC.

Oddil 6
Prezencni vypujcky
Knihovni jednotky, které je mozné si vypljcit pouze prezencné, jsou vsem uzivatellm volné k
dispozici k vypUljéeni pfimo v prostorach SIC.

Prezenéné vypljcenou knihovni jednotku uZivatel vrati prostfednictvim knizniho voziku
umisténého v prostorach knihovny SIC.

V ptipadé knihovni jednotky z uzavieného skladu vypUljéované pouze prezencné, je uZivatel
povinen takovou knihovni jednotku po ukonceni vypUljéni lhaty vratit zpét pfislusnému
pracovnikovi knihovny SIC.

oddil 7
Mediatéka €ZU

Mediatéka €CZU obsahuje audiovizualni dokumenty.

Podrobné informace a pravidla uzivani mediatéky CZU jsou uvedeny v Pjéovnim fadu mediatéky,
ktery vydava reditel SIC a je uvefejnén na intranetu CZU.
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Oddil 8
Meziknihovni sluzby

Jestlize néktery informacni zdroj neni soucasti fondd knihovny SIC, je mozné takovy informacni
zdroj zajistit na zakladé uZivatelského pozadavku prostifednictvim meziknihovni vyp(jéni sluzby
z jiné knihovny podle § 14 knihovniho zdkona a § 2 a 3 vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002
Sb., k provedeni knihovniho zédkona, a to bud formou vypUjcky tohoto informacniho zdroje, nebo
dodavkou jeho kopie. Knihovna SIC je pouze zprostfedkovatelem objednani a pfipadné
poskytnuté kopie informacnich zdrojd jsou uréeny jen pro osobni potfebu koncového uZivatele
v souladu se zdkonem ¢. 121/2000 Sbh., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakona (autorsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu.

Tato sluzba je prostfednictvim knihovny SIC poskytovana pouze internim uZivatelim kategorie A,
D, S a Z na zakladé potvrzeni ptislusné katedry, pod kterou je takovy uzivatel zarazen.

Charakter vypujcky a vypujcni IhGtu stanovuje v tomto pfipadé knihovna, kterd na zakladé
meziknihovni sluzby vyzadany informacni zdroj poskytuje.

Za tuto sluzbu uctuje knihovna SIC v souladu s § 4 odst. 2 pism. b) a pism. c) knihovniho zdkona
internimu uZivateli poplatek ve vysi skutecné vynalozenych nakladu.

Podminkou vyuZivani meziknihovni vypljéni sluzby internim uZivatelem kategorie A, D a Z je
uzavieni Smlouvy o poskytovani sluzby elektronického dodavani dokumentid koncovému uzivateli
kterd je uverejnéna na adrese http://www.sic.czu.cz/cs/?r=1562, a to na zakladé jiZz uzaviené

Kolektivni smlouvy o uZiti autorskych dél zpfistupniovanim dila knihovnou jednotlivclim ze strany
verejnosti na pozadani podle § 18 odst. 2 AZ pro Ucely vyzkumu a soukromého studia, uzaviené
dne 29. 12. 2008 mezi Narodni knihovnou Ceské republiky a Dilia, divadelni, literarni,
audiovizudlni agenturou, o. s. podle § 101 zakona ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech
souvisejicich s prdvem autorskym a o zméné nékterych zdkonU (autorsky zékon), ve znéni
pozdéjsich predpisl. Interni uZivatelé jsou povinni za vyuzivani meziknihovni vypQjéni sluzby
uhradit SIC poplatek ve vysi dle platného Ceniku poplatk( a sluzeb SIC CZU.

0Oddil 9
Informacni sluzby

(1) Informacni sluzby vyjmenované v ¢l. 5 odst. 3 této smérnice (s vyjimkou resersnich sluzeb)

poskytuje knihovna SIC Ustné, telefonicky nebo prostfednictvim e-mailové adresy.

(2) Resersni sluzby jsou ze strany knihovny SIC poskytovany na zakladé konkrétniho uzivatelského

pozadavku. O resersni sluzbu Zada uzivatel prostrednictvim formulare (v tisténé Ci elektronické
podobé). Tato sluzba je poskytovana pouze internim uZivatelim kategorie A, D, Z.

(3) Uzivatelé jsou povinni za vyuzivani resersni sluzby uhradit SIC poplatek ve vysi dle platného

Ceniku poplatkd a sluzeb SIC CZU v Praze.
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Oddil 10
Reprografické sluzby

Kopirovani je zajisténo na samoobsluznych kopirovacich strojich a v Kartovém centru
v prostorach SIC. Cena za kopirovani je stanovena platnym Cenikem poplatkd a sluzeb SIC CZU.

Samoobsluzné skenovani je umoZnéno na skeneru umisténém v malé studovné v pfizemi SIC.
Sluzba je poskytovana zdarma.

PFi pofizovani jakékoliv rozmnozeniny je uZivatel povinen fidit se zakonem €. 121/2000 Sb., o
pravu autorském, o pravech souvisejicich s prdvem autorskym a o zméné nékterych zakonu
(autorsky zdkon), ve znéni pozdéjsich predpisl, zejména jeho § 30.

Reprografické sluzby poskytované z dokument(i ve fondech SIC a z dokumentl knihovnou SIC
opatfenych v ramci meziknihovni vypUjéni sluzby jsou uréeny jen pro osobni potfebu uZivatele
v souladu s ustanovenim zdkona ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich
s pravem autorskym a o zméné nékterych zakona (autorsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu.

Oddil 11
Elektronické sluzby

Prostfednictvim webovych stranek SIC jsou pro kohokoli dostupné informace o SIC a jeho
sluzbach a knihovni katalog SIC. Pouze registrovanym internim uZivatelm kategorii A, Z, D, S, K
je pak umoZnén na zakladé prihlaseni k jejich uZivatelskému uctu:

a) pristup do profilu uZivatele s Gdaji o vypUjckach,

b) pfistup k licencovanym elektronickym informacnim zdrojam.

V pocitacovych studovnach SIC je registrovanym internim uZivatelm kategorii A, Z, D, S, K
umoznén na zakladé prihlaseni pristup k internetu véetné pfistupu k licencovanym elektronickym
informacnim zdrojlm.

Clanek 7
Nahrada Skody

UZivatel odpovida za Skody zplsobené na majetku knihovny SIC podle obecné platnych pravnich
predpisu.

Skodu zavinénou pfimo nebo zanedbdnim povinnosti je uZivatel povinen nahradit podle § 442
odst. 2 zdkona ¢. 40/1964 Sh., obcansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Poskozeni, zni¢eni nebo ztratu knihovni jednotky je uZivatel povinen bezodkladné ohlasit

prislusnému pracovnikovi knihovny SIC a skodu uhradit ve |h(té stanovené knihovnou SIC. O

zpUsobu nahrady rozhoduje knihovna SIC. Nahrada skody je moZna:

a) dodanim neporuseného vytisku téhoZz dokumentu ve stejném vydani v pfipadé tisténého
dokumentu,
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b) dodanim neporuseného vytisku téhoz dokumentu v jiném vydani (které nesmi byt starsi nez
vydani ztraceného dokumentu) v pripadé tisténého dokumentu,

c) dodanim neporuseného vytisku jiného dokumentu, ktery vyhovuje informacnimu profilu
knihovny a ma odpovidajici finanéni hodnotu,

d) Ghradou kopie dokumentu v penézich, a to ve vy3i dle Ceniku poplatk( a sluzeb SIC CZU,

e) Uhradou ceny informacniho zdroje v penézich. V takovém pfipadé se pfi urceni vyse Skody
vychazi z pofizovaci ceny informacniho zdroje v dobé poskozeni.

(15)Knihovna SIC ma pravo pozastavit uZivateli poskytovani viech sluzeb, a to az do vyfeseni zplisobu
nahrady skody a uhrazeni vsech zavazkl uZivatele vici SIC.

Clanek 8
Zavérecna ustanoveni

(1) Tato smérnice nabyva platnosti a ic¢innosti dnem vyhlaseni.

(2) Tato smérnice nahrazuje Knihovni fad ze dne 12. 9. 2011 véetné jeho pfiloh, ktery ke dni Uc¢innosti
této smérnice pozbyva platnosti.

V Praze dne 6. listopadu 2012

prof. Ing. Jifi Balik, CSc.,
rektor, v. r.
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